
Kurze Anleitung zum Ausfüllen von „pdf“ Dateien mit dem 

Acrobat Reader DC . 

1. Prüfen ob die aktuelle Version installiert ist.  

 

2. Sollte rechts die Werkzeugleiste bereits angezeigt werden dann auf Ausfüllen und 

unterschreiben klicken. Ist die Leiste nicht vorhanden dann bitte zur Seite 3 springen 

 



3. Zum Textfeld erstellen auf das kleine „Ab“ klicken. 

 

4. Das Textfeld bzw. die Beschriftung so Positionieren, dass diese in den dafür Vorgesehenen 

Felder erscheint. Größe der Schrift kann über das „A“ angepasst werden.  

 

5. Nach Abschluss das Speichern nicht vergessen. 



Sollte die Werkzeugleiste im Rechten Bildschirmrand nicht vorhanden sein, dann auf Werkzeuge 

klicken 

 

Im sich öffnenden Fenster die Schaltfläche Ausfüllen und unterschreiben öffnen. Dann geht es mit 3. 

Auf Seite 2 weiter 

 


